T.C.
TOKAT VALILIGI
idare ve Denetim Midiirliigii
KAMU HiZMET STANDARTLARI SUNUM TABLOSU

HIZMETIN
SIRA HIZMETIN - TAMAMLANMA
NO ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURECIH
(EN GEQ)
i1 Genel Meclisi
1 Kararlarmi Onaya | Il Genel Meclisi kararlari, 5 (Bes) giin
Sunulmasi
Belediye Meclis . .
) Kararlarmin Belediye Meclisi kararlari, 5 (Bes) giin
Onaya Sunulmasi
Dilekgelere Cevap . .
3 Verilmesi Basvuru dilekgesi , 30 (otuz) ay
Mahalli idarelerde
Gorevli Personellerle 30 wiin + ek siirevle
4 ilgili, 4483 Sayili Sikayet dilekcesi ve konuyla ilgili somut bilgi ve belgeler gur ey
birlikte 45 giin
Kanun Uyarinca
Yapilan Is ve islemler
Mubhtar Bilgi Sistemi . .
5 Basvuralart Taleplerin Sonuglandirilmasi 15 (on bes) giin
Mahalli idarelere _
6 Iliskin Bilgi CIMER f{izerinden yapilan bagvuru belgesi 30 (otuz) is giinii
Basvurular




Birlik Tiiziiklerinin
Degisiklik Onaylari

Tiiziik degisiklik karar

5 (Bes) giin

5393 Sayili Belediye
Kan. 9 ve 81.
Maddelerine Istinaden
Alman Meclis
Kararlarinin Onay
Islemleri

Belediyesine ait talep yazisi

5 (Bes) giin

Mahalli Idare
Birimlerinin
Personelleriyle Ilgili
Kadro Is ve
Islemlerine Ait
Yazismalar

Ilgili birimin talep yazis1 ve ekleri

5 (Bes) giin

10

Koy Biitgelerinin
Tasdik Islemi

Biitce taslagi

15 (On bes) giin

11

Belediye Bagkani,
Koy ve Mahalle
Mubhtarlarinin Gorev
Belgesi ve izin Isleri

Talep dilekgesi

15 (on bes) Dakika

12

Mahalli Idarelerin
Teftis Layiha ve
Raporlarinin Takibi ve
Sonuglandirilmasi

Teftis Layiha ve Raporlari

Miumkiin olan en kisa
surede

13

Mabhalli idarelerle
Igili Diger Is ve
Islemler

Konuyla ilgili sair evraklar

Miumkiin olan en kisa
surede




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.
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